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São Paulo,  20 de dezembro de 2003


Caro Senhor 

nome do destinatário,

Temos notado seus constantes atrasos ao serviço, sem nenhuma justificativa que nos satisfaça; além disso, já foi advertido inúmeras vezes por seu encarregado e mesmo assim o Sr. continua reincidindo nesse erro. Serve, portanto, a presente para adverti-lo de que, em caso de continuidade desses atrasos, seremos forçados a tomar medidas mais enérgicas.
Esperando a sua colaboração nesse assunto, pedimos o seu ciente na cópia desta.
Atenciosamente,

nome
cargo

